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»Annak, aki nem gondol és nem tervez jo elore, a gond kopogtat ajtajan.”
(Konfucius)

Bevezet6 rendelkezések
Az éves munkaterv meghatarozza az iskoldban folyd neveld — oktatd munka tevékenységeit a

2021/2022 tanévre vonatkozodlag. A Matészalkai SzC Kallay Rudolf Szakképzd Iskola Eves
Munkaterve a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen késziilt. A munkaterv a Szakmai Program

altal meghatarozott elemeknek ¢és az SZMSZ tartalménak megfeleloen késziilt.

Felhasznalt jogszabalyok
o  Magyarorszag Alaptérvénye (2011. aprilis 25.)

o A szakképzésrdl szolo 2019. év LXXX. térvény (Szkt.)

o A szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet
(Szkr.)

o A, SZAKKEPZES 4.0 — A szakképzés és felnbttképzés megujitasanak kozéptavii
szakmapolitikai stratégidja, a szakképzési rendszer valasza a negyedik ipari
forradalom kihivasaira” cimii stratégia elfogadasarol és a végrehajtiasa érdekében
sziikséges intézkedesekrol szolo 1168/2019. (I11. 28.) Korm. hatarozat

e 319/2020. (VII. 1.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol
szolo 12/2020. (1l. 7.) Korm. rendelet modositasarol

o A Nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény 2012. évi CXXIV. torvény a
nemzeti koznevelésrol szolo 201 1. évi CXC. térvény modositasarol, Modositotta: 2012.
evi CLXXXVIIL térvény 25. § (1) a), 2015. évi LXV. torvény 17. § 1.

o A szakképzésrdl szolo 2011. évi CLXXXVIL torvéeny, 2012. évi LXXI. torvény a
szakképzésrol szolo 201 1. evi CLXXXVII. térvénymodositasarol, kiegészitve a 2017. évi
CXCII. térvény modositasaval

e A Nemzeti alaptanterv kiaddsarol, bevezetésérol és alkalmazasarol szolo 110/2012.
Kormanyrendelet

e 326/2013. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési
intézmeényekben torténd végrehajtasarol

o 16/2013. (I1.28.) EMMI rendelet a tankényvvé nyilvanitasrol, tankényvtamogatasrol,

valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol (Tk. r.)

o [2/2013. (IIl. 28.) NGM rendelet a nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozo

szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirol szolo 27/2012. (VIII. 27.) NGM
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https://www.nive.hu/Downloads/Szakkepzesi_dokumentumok/Szakmajegyzek/DL.php?f=319_2020_korm_rendelet.pdf
https://www.nive.hu/Downloads/Szakkepzesi_dokumentumok/Szakmajegyzek/DL.php?f=319_2020_korm_rendelet.pdf

rendelet modositasarol, valamint egyes, szakmai és vizsgakovetelmeények kiaddasarol
szolo miniszteri rendeletek hatalyon kiviil helyezésérol

Az NGM hataskorébe tartozo szakmdk szakmai és vizsgakévetelményeirél szolo
miniszteri rendelet 27/2012. (VIIl. 27.) NGM rendelet 237/2016. (VIII. 2.) Korm.
rendelet az egyes szakképzeési targyu kormanyrendeletek modositasarol

25/2016. (1l. 25.) Korm. rendelet az Orszdagos Képzési Jegyzékrdl és az Orszdgos
Képzesi Jegyzék modositasanak eljardsrendjérol szolo 150/2012. (VIL. 6.) Korm.
rendelet, valamint a 2016/2017. tanévre vonatkozo szakmaszerkezeti dontésrol és a
2016/2017.  tanévben indulo  képzések  tanulmanyi  észtondijra  jogosito
szakképesitéseirol szolo 297/2015. (X. 13.) Korm. rendelet modositasarol
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SZEMELYI FELTETELEK

Dolgozoi 1étszamadatok:

e Iskolankban oktatéi munkakorben foglalkoztatottak szama 44 16,

e Iskolankban a nem oktatd6 munkakorben foglalkoztatottak szama 9 6 (1 £6

iskolatitkar, 1 f6 gazdasagi dolgozo,1 6 karbantarto, 4 6 takarito, 2 6 portas).

Munkakor Szama
Igazgato 1
Igazgatéhelyettes 2
Oktato (teljes allas) 30
Oktaté (részmunkaidés) 4
Oraadé 9
Osszesen 44
Nevelési-oktatasi munkat segito 116
(iskolatitkar)

Gazdasagi dolgozo 116
Karbantarto 116
Portas 2 16
Takarito 4 16
Osszesen 9 fo

Az intézmény vezetdje Péter Istvan Jozsef helyettesként Antal-Karoly Angelika és Balogh Imre

segiti az intézményvezetd munkajat.

Az 10j tanév megkezdéséhez teljes munkaiddben nem kellett felvenni oktatot, mivel a meglévok

teljesen el tudjak latni az orékat.

1 6 (Veégsoné Péter Judit) félallasban visszajott GYES-rdl dolgozni.




Oraadok foglalkoztatasara ebben a tanévben is sziikség lesz. A nappali képzésben a tanév soran
5 f6t terveziink foglalkoztatni. Erettségire felkészité évfolyamokon biologia (2 6ra), fizika (3
ora), 1 f6 gépész, 1f6 matematika, 1 f6 német oktato.

A felnéttoktatasban tovabbi 6raadok foglalkoztatdsara van sziikség.

Az induld 9. évfolyamos nappali és esti rendszerii osztalyok:

Osztaly/osztdlyfénék

Szakma

1/9 A - Fiil6p Angéla

Pincér-vendégtéri szakember - 4 1013 23 04

Szocidlis dpold és gondozo - 4 0923 22 03

1/9 B - Baracsiné Kurucz Judit

Szakdcs -4 1013 23 05

1/9 C - Rdtonyiné Kovdcs Anita

Epiilet és szerkezetlakatos - 4 0732 10 03

Hegeszt6 - 4 0715 10 08

Kereskedelmi értékesité - 4 0416 13 02

1/9 D - Papp Istvdnné

Kémdives - 4 0732 06 08

Bddogos - 4 0732 06 02

2/10 A - Mdténé Mikola Eva

Pincér-vendégtéri szakember - 4 1013 23 04

2/10 B - Kaplanyi Anett

Szakdcs -4 1013 23 05

Kereskedelmi értékesité - 4 0416 13 02

2/10 C - Rajtik Robert

Kémldives - 4 0732 06 08

Hegeszt6 - 4 0715 10 08

2/10 D - Markdczyné Cseh Anna

Epiilet és szerkezetlakatos - 4 0732 10 03

Szocidlis dpold és gondozo - 4 0923 22 03

3/11 A - Pdmerné Erdélyi Andrea

Szakdcs - 34 811 04

Szocidlis gondozé és dpolo - 34 762 01

3/11 B - Bdn Erika

Pincér - 34 811 03

Eladé - 34 341 01

3/11 C - Téth Tamds

Kémldives - 34 582 14

Hegeszt6 - 34 521 06

Epiilet- és szerkezetlakatos - 34 582 03

KK12 - Szabdné Plank Valéria

Erettségi

KK13 - Hegediisné Somogyi Judit

Erettségi

EKSZ/12 A/K 2020 - Alexdné Dorogi Alexandra

Eladd - 34 341 01

EKSZ/12 C/K - Alexdné Dorogi Alexandra

Szakdcs - 34 811 04

EKSZ/12 A - Szakdcs Pdl

Szakdcs -4 1013 23 05

Bddogos - 4 0732 06 02

EKSZ/12 B - Alexdné Dorogi Alexandra

Panzids-fogadds - 4 1013 23 03

EKSZ/12 C - Markdczyné Cseh Anna

Divatszabd - 4 0723 16 03

Szocidlis dpold és gondozo - 4 0923 22 03

EKSZ/11 A/K - Alexdné Dorogi Alexandra

Kereskedelmi értékesité - 4 0416 13 02

EKSZ/11 B/K - Bdn Erika

Szakdcs - 4 1013 23 05

Pincér-vendégtéri szakember - 4 1013 23 04

EKSZ/11 C/K - Papp Istvdnné

Bddogos - 4 0732 06 02

Kémdtives - 4 0732 06 08




E/KSZ 11/Epiilet- és szerkezetlakatos - Toth Tamds Epiilet- és szerkezetlakatos - 4 0732 10 03

E/KSZ 11/Hegeszté - Rajtik Robert Hegeszt6 - 4 0715 10 08
Cukrdsz -4 1013 23 01
E/KSZ 11 - Nagy Istvdn Panzids-fogadds - 4 1013 23 03

Szocidlis dpold és gondozd - 4 0923 22 03

Szakdcs szaktechnikus - 5 1013 23 02 - Kdrpat

E1/13 - szakdcs szaktechnikus - Antal-Kdroly Angelika | Szakdcs szaktechnikus - 5 1013 23 02

Vendégtéri szaktechnikus - 5 1013 23 08

TARGYI FELTETELEINK

Iskolank jol felszerelt, rendelkeziink a sziikséges targyi eszkdzokkel, az elméleti és gyakorlati
oktatdshoz. Az d4gazati alapoktatds ¢és az alapvizsga megszervezéséhez sziikséges
eszkozigényliinket leadtuk.

A 9. évfolyamokon az agazati képzést az intézményben szervezziik meg.

10. évfolyamon tanuldink nagy részét dualis partnerek munkaszerzodéssel foglalkoztatjak.

11. évfolyamokon a tanulok tanuldszerzodéssel teljesitik a gyakorlati képzés kovetelményeit.

KIEMELT FELADATOK a 2021/2022. tanévre

. A tanuloi 1étszam novelése,

. A felnéttoktatas bovitése,

. A lemorzsolodas csokkentése,

. Hatékony palyavalasztasi ¢s marketing tevékenyseég,

. Kompetenciamérés eredményeinek jelentds javitasa,

. Felzarkoztatas, esélyteremtés, tanulmanyi eredmények javitasa,
. Az osztalyfonoki tevékenység folyamatos ellendrzése.

Munkakozosség vezetok a 2020/2021 tanévben

1. Szakmai kozosség vezetok:
Pamerné Erdélyi Andrea
Rajtik Robert

2. Az osztalyfonoki munkakozosségi vezeto:
Ban Erika

3. Kozismereti munkakozosségi vezeto:
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.

25.
26.
27.
28.

Szaboné Plank Valéria

Egyéb megbizasok a 2021/2022 tanévre vonatkozoan

DOK felelds személy: Hegediisné Somogyi Judit

Dok segitd pedagogus: Maténé Mikola Eva

Palyavalasztasi felelds: Papp Istvanné Munkacsoport tagjai: Rajtik Rébert, Ban Erika,
Ratonyiné Kovacs Anita

Gyermek- ¢és ifjisagvédelmi felelés: Kaplanyi Anett, Segitdje: Ban Erika

Munka-, tiiz és balesetvédelmi megbizott: Papp Istvanné

Iskolai tankonyvellatas felelose: Hegediisné Somogyi Judit

Rendszergazda feladatok: Seres Istvan

Az iskolai honlap mukodtetése: Seres Istvan, Antal-Kéroly Angelika, Kaplanyi Anett,
Papp Istvanné, Balogh Imre

Iskolai kozdsségi szolgalat feleldse: Szaboné Plank Valéria

Felnoéttoktatas szervezéséért felelés személy: Balogh Imre

Kréta, e-naplo: Antal-Karoly Angelika

Tantargyfelosztas: Péter Istvan

Orarend készitése: Seres Istvan

Munkakori leirasok elkészitése: Péter Istvan

Munkaidd nyilvantartasok elkészitése: Péter Istvan

Munkaterv, beszamolo elkészitése: Péter Istvan

Tanmenetekért felelds személyek: Munkak6zdsség vezetdk

SZMSZ, Pedagogiai Program: Péter Istvan

GINOP 6.2.3 intézményi koordinalasa: Péter Istvan

Szakmai vizsgak szervezése: Balogh Imre

Agazati vizsgak szervezése: Balogh Imre

Erettségi vizsga szervezése: Péter Istvan

Lemorzsolddassal kapcsolatos adatszolgaltatas: Kaplanyi Anett

Taniigyigazgatasi dokumentumok (Naplo, torzslap, bizonyitvany) ellenérzése: Antal-
Karoly Angelika

Utravalé 6sztondijpalyazat koordinaldsa: Ratonyiné Kovéacs Anita

Gyakorlat, gyakorlati képzohelyek: Balogh Imre

Osztalyozo- javito-, kiillonbozeti vizsga: Antal-Karoly Angelika

Szakmai, tanulmanyi versenyek: Balogh Imre



29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

Pedagogushelyettesitések kezelése: Péter Istvan, Antal-Karoly Angelika

GINOP 6.2.3 mérési koordinator: Alexdné Dorogi Alexandra

Leltar: Balogh Imre (T6th Tamas, Seres Istvan segitségével)

Rendezvények lebonyolitasa: Szakacs Pal

Oralatogatasok: Munkakozosség vezetok

Anyagbeszerzés: Péter Istvan

Anyagi forrasok elosztasa: Péter Istvan

Téargyi-személyi feltételek biztositasa: Péter Istvan

Kompetenciafejlesztés: Szaboné Plank Valéria Munkacsoport tagjai: Baracsiné Kurucz
Judit, Markoczyné Cseh Anna

Hazirend frissitése, aktualizalasa: Antal-Kéroly Angelika

JegyzOkonyv vezetése (értekezleteken): Ratonyiné Kovacs Anita

Kompetenciamérés: Baracsiné Kurucz Judit

Iskolai facebook kezelése: Kaplanyi Anett

Hatranyos helyzetrdl, gyermekvédelmi kedvezményrdl vald hatdrozatok kezelése,
nyilvantartas készitése: Antal-Karoly Angelika

Eseményeken valo fotédokumentacié készitése: Vo Kanh Toan

A BELSO ELLENORZES TERULETEI AZ ISKOLABAN

Pedagégia :

Tanordhoz és szabadidos tevékenységhez kapcsolodo:

Oralatogatés kiilonboz6 céllal (mindsités, uj kolléga, tantargygondozas, onértékelés)
Dokumentumok ellendérzése (pl. tanmenetek, naplo, gyakorlati naplo)

Taneszkoz, tankonyv kivalasztasa és felhasznalasa, gazdasagossaga

Rendezvények, iinnepségek

Tanoéran kiviili foglalkozasok (tdmegsport, mentoralas, korrepetalas, verseny)
Mentoralasok, egyéni fejlesztések (Ut a szakméahoz, Ut az érettségihez, Szaboki Adolf
Oszténdij-felzérk(')ztatés,

Tehetséggondozas

Iskolan kiviili tevékenységek és kapcsolatrendszerek:

DOK tevékenysége
Sziil6i képviselet hatékonysaga



Egyéb
e (Gyermekvédelem
Tovébbtanulés
Beiskolazas
Ugyeleti rendszer
A tanitas nélkiili munkanapok felhasznalasa
Tovabbképzéseken vald részvétel ellendrzése
Az iskolai munkakozosségek egyiittmikodésének szintje

II. Taniigyigazgatas:

Statisztika

Tantargyfelosztas

Orarend

Mulasztasok adminisztralasa.
Beiratkozas

Felvételi, beiskolazas

Tanév rendje

IIl.Iskola és tarsadalom:

o Az iskola kozéleti tevékenysége
e Az iskola menedzselése
e Kapcsolattartas més szervezetekkel, intézményekkel, alapitvanyokkal

IV.Egyéb

Rendszeres orvosi ellatds megszervezese €s biztositasa
Tanulo-¢és gyermekbalesetek megeldzése

Fegyelmi ligyek szdmanak csokkentése

Ugyeletek (tanari, vezetdi).

Iskolai kornyezet

Tantermek, folyosok, udvar, szertarhelyiségek tisztitasa, takaritas

Intézményi alapdokumentumok feliilvizsgalata

A belsd ellendrzési rendszer mitkodtetéséért felelos személy: Péter Istvan
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) . mentorok
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Havonta Munkacsoport megbeszélések | Munkacsoport vezeték

., Az igazan nagy dttorések gyakran kis lépésekkel kezdodnek...”

(Meik Wiking)

osztalyfonokok, indulo osztalyok

Osztaly/osztalyfonok Agazat Szakma
Turizmus- Pincér-vendégtéri szakember - 4 1013 23
- . vendéglatas 04
1/9 A - Filép Angéla - Szocialis apolod és gondozo - 4 0923 22
Szocialis 03
1/9 B - Baracsiné Kurucz Judit Turizmus- Szakécs - 4 1013 23 05
vendéglatas
Gépészet Epiilet és szerkezetlakatos - 4 0732 10 03
1/9 C - Ratonyiné Kovacs Anita Gépészet Hegeszt6 - 4 0715 10 08

Kereskedelem

Kereskedelmi értékesito - 4 0416 13 02

Epitéipar Koémiives - 4 0732 06 08
1/9 D - Papp Istvanné — -
Epitdipar Badogos - 4 0732 06 02
2/10 A - Maténé Mikola Eva Turlz’mu’s—’ Pincér-vendégtéri szakember - 4 1013 23
vendéglatas 04
. Turizmus- Szakacs - 4 1013 23 05
2/10 B - Kaplanyi Anett vendéglatas

Kereskedelem

Kereskedelmi értékesito - 4 0416 13 02

2/10 C - Rajtik Robert

Epitéipar

Kémiives - 4 0732 06 08
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Gépészet Hegesztd - 4 0715 10 08
Gépészet Epiilet és szerkezetlakatos - 4 0732 10 03
2/10 D - Markéczyné Cseh Anna s Szocialis 4polo és gondozo - 4 0923 22
Szocialis 03
) . Szakacs - 34 811 04
3/11 A - Pamerné Erdélyi Andrea — —
Szocialis gondozo és apolo - 34 762 01
] Pincér - 34 811 03
3/11 B - Ban Erika
Eladé - 34 341 01
Koémiives - 34 582 14
3/11 C - T6th Tamas Hegeszt6 - 34 521 06
Epiilet- és szerkezetlakatos - 34 582 03
KK12 - Szaboné Plank Valéria Erettségi
KK13 - Hegediisné Somogyi Judit Erettségi
EKSZ/12 AJK 2020 - Alexané Dorogi Alexandra Elad6 - 34 341 01
EKSZ/12 C/K - Alexané Dorogi Alexandra Szakacs - 34 811 04
Turizmus- Szakacs - 4 1013 23 05
EKSZ/12 A - Szakécs Pal vendéglatas
EpitSipar Badogos - 4 0732 06 02
s . Turizmus- . .
EKSZ/12 B - Alexané Dorogi Alexandra s Panziés-fogados - 4 1013 23 03
vendéglatas
Kreativ Divatszab6 - 4 0723 16 03
EKSZ/12 C - Markoczyné Cseh Anna Szocidlis Szocialis apold és gondozo - 4 0923 22

03

EKSZ/11 A/K - Alexané Dorogi Alexandra

Kereskedelem

Kereskedelmi értékesito - 4 0416 13 02

I:I:ferg&ias Szakécs - 4 1013 23 05
EKSZ/11 BIK - Ban Erika Turizmus- Pincér-vendégtéri szakember - 4 1013 23
vendéglatas 04
o EpitSipar Badogos - 4 0732 06 02
EKSZ/11 C/K - Papp Istvanné P —
Epitdipar Kémiives - 4 0732 06 08
?;Ifnsaf 1/Epiilet- és szerkezetlakatos - Toth Gépészet Epiilet- és szerkezetlakatos - 4 0732 10 03
E/KSZ 11/Hegeszto - Rajtik Robert Gépészet Hegeszt6 - 4 0715 10 08
Turizmus- Cukrasz - 41013 23 01
vendéglatas
E/KSZ 11 - Nagy Istvan Turizmus- Panzios-fogados - 4 1013 23 03
vendéglatas
- Szocialis apolod és gondozo - 4 0923 22
Szocialis 03
Turizmus- Szakacs szaktechnikus - 5 1013 23 02 -
vendéglatas Karpat
E1/13 - szakacs szaktech_nlkus - Antal-Karoly Turlz’mu’s-’ Szakécs szaktechnikus - 5 1013 23 02
Angelika vendéglatas
Turizmus- Vendégtéri szaktechnikus - 5 1013 23 08
vendéglatas

Munkakozosséoek célként tiizik ki a 2021/2022 tanévre vonatkozéan:

e Osszehangolt munka az osztalykozosségekkel és a vezetdséggel,

e cgységes nevelési elvek megfogalmazasa és azok megvalositsa,

e jol mlikddo, és egylittmiikodo osztalykozosségek kialakitasa,
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e lemorzsolodas csokkentése,

o felzarkoztatés, tehetséggondozas, tanulményi eredmények javitasa,

e hozzasegiteni didkjainkat ahhoz, hogy felismerjék az értékeket, ,,a szépet”,
e csaladi hattér feltérképezése,

e hatékony konfliktusmegel6zés, konfliktuskezelés,

e azegészséges ¢letmod szemléletének kialakitasa.

FELADATOK

Munkdra nevelés
Az osztalyfonok részérdl tanusitott kdvetkezetesség fontos a munkéra nevelés terén. Fontos a
feladatok elvégzése soran kialakul6 feleldsségvallalds. A tanuldban kialakul a kotelességtudat,

érti egyéni €s kozosségi (tarsadalmi) feleldsségének jelentdségét.

Kozosségformalas
Az iskolai rendezvényeken valo k6zos megjelenés, osztalykirandulas szervezése, a szabadidd
egylittes eltoltése, esetleg kozos szervezése. Ez mind a jo osztalyk6zosség kialakuldsat segiti

elo.

Egyiittmiikodés
Szakoktatokkal, sziildvel, Sziildi Szervezet vezetdvel, gyermekvédelmi feleldssel, DOK

vezetdjével, gyermekorvossal, védondvel, 6nkormanyzattal

Konfliktuskezelés
A konfliktusok megeldzésének érdekében hatékonyabba kell tenniink a diak-didk, s a didk-
oktatd kozotti, egymast tiszteletben tartdé kommunikaciot. Konfliktuskezeld technikak

alkalmazasa.

Egészségnevelés
Fontos, hogy osztalyféndki orakon ezek a témak nagyobb gyakorisaggal forduljanak eld, mint
kordbban. Feladatunk tehat mindenekeldtt a prevencios foglalkozasok gyakoribb tartasa,

szervezese.

Ellenodrzés
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A kiegyensulyozott ¢és alkotomunka Ilégkorének eléréséhez ¢€s megtartasahoz
kovetkezetesebben kell alkalmazni és betartatni a Hézirend eldirdsait. Ezen szabalyok
betartatasa elsdsorban az osztalyfonokok feladata.

Az osztalyfondki ellendrzés kiterjed tehat a mulasztasokra, késésekre, igazoldsokra, orai és
tanoran kiviili magatartasra, ruhdzatra, felszerelés teljességére (testnevelés), a tanulmanyi
eredmények romlasanak okaira.

A megismerés érdekében az osztalyfonok ellendrzési tevékenysége oOraldtogatdsokra is

kiterjedhet.

Tdjékoztatas, értesités
Az iskola rendjérdl szolo, idejében torténd sziiléi és tanuldi tajékoztatds az iskolai munkat

gordiilékennyé, hatékonyabba teszi.

Az osztilyfénok a mulasztasokrol, az igazolatlan hidnyzdsokrol, statisztikakrol,
eredményekrdl, jutalmazasokrol, biintetésekrdl, a héazirend megsértésérdl kovetkezetesen
itemezett értesitéseket készit sziiloknek, érintett szakembereknek, nevelbtestiiletnek,
iskolavezetésnek.
Az osztalyfonok tajékozodik az osztalyaba jard SNI-s és BTMN-es tanulokrol és az osztalyban
tanitd szakoktatok szamara errdl informaciokat kdzvetit.

— E-naplo vezetése,

— Tanmenetek készitése,

— Esztétikus, baratsdgos osztalytermi dekordlds koordinalasa, az osztalyterem

rendjének megtartatasa,
— Iskolai tinnepségek, miisorok dsszedllitasa,

— Iskolai falinjsag diszitése.

Epiti jellegii emberi kapcsolatok kialakitdsa
— A tanuldkozosségekben (kiilonféle programok, rendezvények alkalmaval),
— A tanari kozOsségben (egymas segitése),

— A sziilékkel valo egyiittmiikodés soran.

A tehetséges tanulok fejlesztése

— Tandran kiviili foglalkozasok (tehetséggondozas).
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— Versenyzési lehetdségek biztositasa.

— Tanulmanyi versenyeken valo részvétel.

Fejlesztés, felzarkoztatas
— Differencialt tanulasszervezés,
— Felzarkoztato foglalkozésok,

— Mentoralas.

A tanulok hatranyos helyzetének csokkentése, lemorzsolodas csokkentése
— Allandé kapcsolattartas a sziilokkel,
— Hianyzasok nyomon kovetése,
— Integralt nevelés,
— Részvétel a fejleszto, ill. felzarkoztato foglalkozasokon,

— Kooperativ technikdk alkalmazasa a tanorakon.

Szakmai munkakozosségek elsédleges célkitiizései kozott szerepel az ujonnan beiratkozott 9.
évfolyamos tanulok felkészitése az elsd szakmai megmérettetésiikre, az alapvizsgara, illetve a
végz0s didkjaink szintén tudatos felkészitése a szakmai vizsgakra.

A tanordkon a szakmai tudasuk legjavat biztositd oktatok a tananyagot igyekeznek modern
pedagodgiai eszkdzokkel és modszerekkel szinesitve atadni, figyelembe véve a tanulok egyéni
képességeit. Tovabbra is fontos feladatnak tartjuk a hatrdnyos helyzetli fiatalok segitését, a
felzarkoztatast és tehetséggondozast.

A szakmai és emberi fejlodésiink érdekében a tovabbképzéseken valé részvétel nem all tavol
toliink, nyitottak vagyunk e téren is. A megujulast mindenképpen fontosnak tartjuk.

Legalabb ilyen lényeges a tanulok megmérettetése kiilonb6zOé tanulmanyi és szakmai
versenyeken. Célunk a tanuldok onbizalmanak erdsitése mellett az iskolank hirnevének az
Oregbitése.

A 2021 / 2022-es tanév legfontosabb teenddink:

- a2019. évi LXXX. torvény és a 12/2020. (II.7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szolo
torvény végrehajtasardl vonatkozo eldirasainak megismerése, tartalméanak alkalmazésa,
- a Képzési Kimeneti Kovetelmények (KKK), ¢és a szakmakhoz készitett

Programtantervek
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(PTT) alapos megismerése, oktatasi folyamataink ezeknek megfeleléen vald

kidolgozasa,

- a taniigyi dokumentaciok elkészitése,

- szakmai vizsgékra és versenyekre torténd felkészités,

- dualis képzokkel valo szoros egyiittmiikddés folytatasa,

- az iskolankban miik6do Palyavalasztasi munkacsoport munkajanak konstruktiv
tamogatasa, veliik szoros egyiittmiikodés kialakitasa,

- a munkakdzosséghez tartozd szakmaink minél magasabb szintli oktatdsa, oktatési

feltételek javitasa,

- villamos tanmiihelyiink kialakitasa,

- szaktantermek folyamatos fejlesztése, szemléltetd eszkdzok beszerzése, elkészitése,

- szakmai bemutatok, tanulményi kirdndulasok, izemlatogatasok szervezése
lebonyolitasa,

- agazati alapvizsgak szakmai anyaganak eld- és elkészitése, lebonyolitasa

- elektronikus tankdnyvek hasznélatdhoz sziikséges eszk6zok beszerzése,

Folyamatosan keressiik azokat a szakmai versenyeket, ahol szakmainkon tanuld
tanuldink tapasztalatot szerezhetnek, megmutathatjak képességeiket. A szakmai versenyek
fontossdga nem elhanyagolhatd, sem a tanulok, sem pedig tandrok, oktatok szempontjabol sem.
Szakmailag és emberileg is fontos lehetdség mindenki szdmara.

Az intézmény eszkdz beszerzéseinek koszonhetden mind az épitd, mind a gépész

részleg boviilt, illetve bdviil (villamos miihely teljes kialakitasa) amelyeknek beiizemelése,
majd integralasa a szakmai elméleti és gyakorlati oktatasi folyamatba a mi feladatunk. Jelen
tanévben kell kialakitanunk azokat a hatékony alkalmazasi formakat, amelyek a széles korti, és
hatékony szakmai munkat hivatottak eldsegiteni. Elsddleges feladatunk a berendezések
megfeleld szinvonalu helyiségek kialakitdsa, a meglévok fejlesztése.
Szaktantermeink kialakitasa, és azok felszerelése szemléltetd eszkozokkel tovabbra is kKiemelt
feladat lesz a tanév soran. A szemléltetd eszkdzok beszerzése, elkészitése (a lehetdsegeinkhez
mérten) tanéveken ativeld folyamatként hatdroztuk meg, mar csak a folyamatos technologiai
fejlédés miatt is és ezt ebben a tanévben is folytatni kivanjuk.

Elképzelésiink szerint novelni szeretnénk az lizemlatogatasok szamat, a korabbi évek jo
tapasztalatai alapjan.

Munkaterviink elkészitésénél szempont volt a nyitottsdg, mert a tanév soran jelentkezo

feladatokat, a legjobb tudasunk szerint szeretnénk elvégezni, és ehhez nagy segitséget nyujt, a
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rank egyébként is jellemzd kreativitas €s rugalmassag. A szakmai lehetoségeket befogaddan
keresstik, kezeljiik, tehat varhatdan a munkatervben szerepld feladatokon tul éves feladataink
béviilni fognak.
Kiemelt célunk: - a lemorzsolddas csokkentése
- a tanulasi nehézségekkel kiizddk fejlesztése
- jobb kompetenciaeredmények elérése — kompetenciafejlesztés, modszertani
megujulas
- tehetséggondozas

- sikeres érettségire valo felkészités

- alapkompetencidk fejlesztése - valamennyi szaktanar feladata.
- a hatranyos helyzetii tanulok segitése

- kulturalt viselkedésre és nyelvi magatartasra nevelés

- szocidlis kompetencia fejlesztése

- az alkalmazkodas ¢és a tolerancia normainak kialakitasa

- kdrnyezettudatos életre nevelés

3. Altalanos feladatok

1. A javito-, osztalyozo- €s kiilonbozeti vizsgak kdvetelményeinek Osszeallitasa, a tantargyi

minimumok attekintése.

2. A kommunikacios és tanulasi képességek fejlesztése, problémamegoldo képeség

fejlesztése.

3. Folyamatos szakmai tajékozodas, tapasztalat- és ismeretcsere a munkak6zosség tagjaival.

4. A jogszabalyi valtozasok nyomon kovetése.

5. Egységes kovetelményrendszer kialakitdsa €s betartasa, a tanulok ismeretszintjének
folyamatos mérése, értékelése. A tanulok elémenetelének folyamatos figyelemmel kisérése
az egyes tantargyak esetében.

6. Palyazati lehetdségek, kiirdasok nyomon kovetése.

7. Az intézményben miik6dd valamennyi munkakézosséggel vald egyiittmitkodés, azok

munkdjanak segitése.

8. Az iskolai marketing segitése, az intézmény kiilsé kapcsolatrendszerének erdsitése.

9. Részvétel az iskolai nyilt nap szervezésében, lebonyolitdsaban.

10. Kompetencialapu tankonyvek, tanitasi segédeszk6zok beszerzése, kompetenciafejlesztd

feladatbank létrehozésa.
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Eljarasrend a COVID19 jarvany megelozése céljabol

Az eljarasrend bevezetésének a célja:

Az intézményben dolgozdk az intézménybe latogatd vendégek védelme, hogy ne fertézédjenek

meg COVID19 virussal

Eljarasrendiink bevezetése az érvényben 1évé jogszabalyok el6irasainak

alkalmazasaival torténik..

A tanulok és sziil6k, képzésben részt vevok informalasa tovabbra is elsGsorban a
KRETA rendszeren keresztiil torténik, de a tanuldcsoportokkal, osztalyokkal az eddig

hasznalt egyéb digitalis platformok segitségével is mukodik a kapcsolattartas,

elsdsorban az osztalyfonokokon keresztiil.

Az oktatdsi intézmény megkozelitésére a fobejaratot kell hasznalni az intézménybe

érkezdknek, valamint dolgozoéi részrol,

minden belépdnek falra szerelt és az intézmény tobb teriiletén jol lathatdan elhelyezett

adagolos kézfert6tlenito all rendelkezésére, amely alkoholos kézfert6tlenitdt tartalmaz,.

amennyiben barmilyen virusfertdzésre utald jelet tapasztalunk, az érintett személy
kiilon helyiségben elkiilonitésre kertil, majd értesitjiik az intézmény védondjét, aki jelzi
az iskolaorvos vagy az illetékes orvos felé a tapasztaltakat, valamint ezzel egy idében a

fenntartot is értesitjiik. Ezutan a javaslat szerint jarunk el.

a személyi higiéné betartasa, a gyakori szappanos kézmosas vagy alkoholos

kézfertotlenités, a kohogeési etikett alapjan mindenki szamara sziikséges.

az ¢épiilet ferttlenitése a takaritd személyzet feladata, a munkanap befejeztével

megfeleld védofelszerelésben (gumikesztyli, maszk), egyéni beosztas szerint

A gyakran érintett feliileteket rendszeresen fertdtleniti az ligyeletes takaritond.

(ajtokilincs, liftgombok, kapcsoldk, fogantytk, korlatok stb.)
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a szocialis helyiségek fertdtlenitése feladata az tigyeletes takaritonak

a fertdtlenités menetét minden takarito kézhez kapta, a helyiségben kirakott
kéztorlopapir és folyékony szappan fogyasat az erre kijelolt személynek jelezni

sziikséges, hogy a pdotlas mihamarabb megtorténjen,

crer

figyelmet forditunk a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitasti természetes
szelloztetésre. Mesterséges szelldztetés esetén, amennyiben nyithatok az ablakok, a

min¢l gyakoribb természetes szelloztetés egyidejii alkalmazasara sziikséges.

a mosdokban kotelezden kifliggesztésre keriil a helyes kézmosas, kézfertdtlenités

menete,

az intézmény tobb pontjan kézfertdtlenitdket helyeztiink ki, tovabbi hasznalat céljabol,

fontos a helyiségek folyamatos szellztetése, ezen feladat ellatdsat a takaritd

személyzet, valamint az egyéb dolgozok végzik,

a 1,5m-es tavolsag tartdsa az iskola teriiletén beliil, valamint az udvaron és az épiilet

elott.

Amennyiben valakinél az orszagos tisztiforvos altal hatarozatban meghatarozottnal
magasabb testhdmérséklet, vagy a fertdzésre utald6 mas jellemzd tiinet jelentkezik, az
intézménybe nem léphet be, illetve haladéktalanul otthondba kell tivoznia és a

haziorvoséaval a kapcsolatot felvennie.

A sorban allas szabalyait figyelembe véve a varakozok kozott 1,5 méteres tdvolsagot
kell tartani, amelyet jol lathato jelzéssel megadunk. A 1,5 méteres tavolsag kotelezd
betartasara fokozottan figyelni kell a belépéskor kotelezd testhomérséklet mérés sordn

is.
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Eljarasrend a COVID19 jarvany megelozése céljabol a sportlétesitményben

(tornaterem, konditerem)

Az intézmény sport 1étesitményeinek hasznélatit az érvényben 1évo jogszabalyok

figyelembevételével biztositjuk.

A szamonkérés, beszamolas rendje

A tanulok szamonkérése online modon torténik, elsésorban az e-Kréta feliileten
keresztl.

Az intézmény oktat6éi az adott idoszakban az iskola infrastruktirajat hasznalhatjak,
amennyiben sziikséges postai uton a tanuloknak kiildenek a tanulasukat segitd

tananyagot.

Az intézmény helyiségeinek takaritasaval kapcsolatos feladatok

o fokozott figyelmet kell forditani a kilincsek, korlatok, kapcsolok, fogantyuk

tisztitasara fert6tlenitdvel a munkanap végeztével

a tantermekben a padok, székek, ablak kilincsek, szamitogépes termek estében a

billentytlizet és egér fertdtlenitésea munkanap végeztével

a vizes helyiségekben a csapokat, a we lilokéket, a we tartalyt, kapcsolokat,

kilincseket a munkanap végeztével fertdtleniteni sziikséges

az irodék, kilincseit napjaban tobbszor at kell tordlni, fertdtlenitdszerrel

a folyosokon, mosdokban napi tobbszori huzamosabb szelldztetést kell biztositani

folyamatosan ellendrizni kell a vizesblokkokban kihelyezett folyékonyszappanok és
papirtorlok mennyiségét

A fertotlenitésre hasznalt anyagok és eszkozok:

e alkoholos fertdtlenitd folyadék spray

e alkoholos kézfertdtlenitd zselé

e pumpas fertdtlenitd

o (virucid) kézfert6tlenitdszerek

o falra szerelt kézi adagolos kézfertdtlenitd
e haztartasi hypo

e floraszept

e domestos
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e papirtorld

e ¢rintés mentes lazméro

A kézfertotlenités folyamata

Lathat6 szennyezddés esetén végezziink fertdtlenitd kézmosast
A miivelet iddtartama: 40-60 masodperc

Nedvesitsiik be vizzel a keziinket.

Adagoljunk megfelel6 mennyiségli folyékony szappant a tenyérbe.
Dorzsoljiik 0ssze a tenyeriinket.

Dorzsoljiik az egyik tenyeriinkkel a masik kéz kézfejét tigy, hogy akdzben az ujjakat
Osszefonjuk.

Viltott kézzel ismételjiik meg.
Dorzsoljiik 0ssze a két tenyeret Ggy, hogy az ujjakat 6sszefiizziik.

Dorzsoljiik az egyik kéz tenyerével a masik kéz ujjainak hatat agy, hogy az ujjak
horogszerlien dsszeakaszkodnak. Valtott kézzel ismételjiik meg.

Markoljuk meg az egyik hiivelykujjat és korkords mozdulattal dorzsoljiik, majd
valtsunk kezet.

Az egyik kéz ujjbegyeit dorzsoljiik a masik kéz tenyeréhez korkorosen, majd valtsunk
kezet.

Folyovizzel alaposan 6blitsiik le a kezet.
Kézszaritashoz egyszerhasznalatos papirtdrlot alkalmazzunk.

A vizcsapot a papirtorlo segitségével zarjuk el.

Intézkedési terv a tantermen Kiviili, online oktatas megszervezésére

A koronavirus-jarvany okozta rendkiviili helyzetben tovabb kell miikddtetni az oktatasi

rendszert, a tanuldinknak csak online biztositani kell a tanulasi lehetéséget.

Az oktaté munka tantermen Kkiviili, online oktatiasban keriil megszervezésre. A digtélis
munkarendben torténd oktatast a dontés szerint csoport, osztaly, évfolyam vagy intézményi
szinten vezetjiik be. Ennek alapjan tovébbra is biztositjuk a tanulok szdmara a tanulas
Alaptorvényben rogzitett lehetdségét. A tananyag kijeldlése, a tanulasi folyamat ellendrzése és

tamogatasa a pedagdgusok és a tanuldk online kapcsolataban torténik, oly mddon, hogy a
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tananyag tantermen kiviili, online oktatas keretében torténd atadasa alkalmas legyen a tanul6

tanulmanyi kovetelményeinek és a tanév teljesitésére.

A digitalis oktatas soran elsédlegesen hasznalt feliillet KRETA rendszer. Ezen tul az

oktatok altal egyéb kiegészito feliileteket, lehetéségeket hasznalnak.

Eroforrasok a tantermen Kiviili, online oktatas megszervezésére:

Human er6forrasok meghatarozasa:

- Az intézmény vezetdje (irdnyitasi feladatok)
- Igazgato helyettesek (szervezési feladatok)
- Munkak6zosségek vezetdi (koordinalas, egyéni segitségnyljtas)

- Az intézmény pedagdgusai (egyéni feladatvégzés)

Infrastrukturalis eréforrasok:
- Szamitégépek, internet elérési lehetdségének biztositasa az intézményben.
- Az intézmény eszkOzparkjanak biztositdsa a tandrok szamara.
- Minden pedagogus szamara iskolai laptop biztositasa.
- Intézményilink Osszes tanuldja rendelkezik az otthondban a digitalis oktatasra

alkalmas eszkozzel.

FELADAT FELELOS FELHASZNALT FELADATBAN
SZEMELY ESZKOZ RESZTVEVOK

A tantestiilet Igazgato telefon, internet Tantestiilet

tajékoztatdsa

Informatikai Informatika tanar szamitogép, projektor, | Tantestiilet

eligazitas, KRETA internet

rendszer funkcioi

Stratégia Munkakdzosség szamitogép, internet Munkak6z6sségek,

kidolgozasa vezetok munkako6zdsség

vezetok

Felmérés az Igazgato okostelefon, internet | Osztalyfonokok,

intézményiink tanulok

tanuldinak digitalis

eszkdzeirdl

Digitélis tananyag Szaktanarok szamitogép, internet Szaktanarok

kidolgozasa,

keresése

Kapcsolattartas a Szaktanarok, okostelefon, szaktanarok,

tanulokkal osztalyfénokok szamitogép, KRETA, | osztalyfénokok,
internet tanulok
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FELADAT FELELOS FELHASZNALT FELADATBAN
SZEMELY ESZKOZ RESZTVEVOK
Kapcsolattartas a osztalyfonokok okostelefon, osztalyfonokok,
szlilokkel szamitogép, KRETA, | sziilok
internet
Honlap frissitése, Honlapkészit6 szamitogép, internet Honlapkészitd
honlaprol KRETA munkacsoport munkacsoport
rendszer elérése vezetdje
Osztalyszinti Osztalyfénokok okostelefon, internet | osztalyfénokok,
facebook csoportok oktatok, tanulok
1étrehozasa
Osztalyszintli Osztalyfénokok okostelefon, internet | osztalyfénokok, s
messenger csoportok oktatdk, tanulok
1étrehozasa
Osztalyszintli viber | Osztalyfénokok okostelefon, internet | osztalyfénokok,
csoportok oktatok, tanulok
létrehozasa
On-line tesztek és Szaktanarok Szamitogeép oktatok
feladatsorok
készitése
On-line tesztek és Szaktanarok szamitogép, internet oktatok, tanulok
feladatsorok
elkiildése tanulok
szamara
A tanulok Szaktanarok okostelefon, internet | oktatok, tanulok
tajékoztatasa az
eredményekrol
Minden tanulo Szaktanarok szamitogép, internet, oktatok
érdemjeggyel torténd KRETA
értékelése
Hang-és Szaktanarok Youtube, internet oktatok, tanulok
videofelvétel
készitése, biztositasa
tananyagokrol
PPT készitése, Szaktanarok Szamitogép, internet | oktatok, tanulok
biztositasa
tananyagok koré
csoportositva
Tapasztalatok, Igazgato, Telefon, e-mail Igazgato,
esetleges problémak | munkak6zosség munkakdzosség
megbesz¢lése vezetok vezetdk, oktatok

Javasolt online oktatasi tartalmak:
e Arcanum Digitalis Tudomanytar (https://adtplus.arcanum.hu/hu/)

¢ BOOKR Class (bookrclass.com)

o Digitalis Médszertar (https://tka.hu/tudastar_kereso)
¢ Duelbox (https://www.duelbox.com/ingyenes-tavoktatasi-program)

e HiperSuli (https://hipersuli.hu/tavoktatas/)

e iDoctum (https://ujgeneracio.idoctum.hu)

e LearningApps (https://learningapps.org)

27



https://adtplus.arcanum.hu/hu/
https://bookrclass.com/
https://tka.hu/tudastar_kereso
https://www.duelbox.com/ingyenes-tavoktatasi-program
https://hipersuli.hu/tavoktatas/
https://ujgeneracio.idoctum.hu/
https://learningapps.org/

M35 Kkulturalis csatorna (https://mediaklikk.hu/digitalisoktatas/): 12 6ratol a
kozépiskolas korosztaly szamara érettségi musorok kovetkeznek: magyar nyelv és
irodalom, matematika és torténelem mindennap, bioldgia, kémia, informatika, fizika
¢s foldrajz

Magyar Elektronikus Konyvtar (https://mek.oszk.hu)
A Mozaik Kiadé (https://www.mozaweb.hu),
Nemzeti Koznevelési Portal (http://www.nkp.hu)

Okosdoboz (http://www.okosdoboz.hu)

Sulinet Tudasbazis (http://tudasbazis.sulinet.hu)

Tabello (https://www.tabello.hu/)

A tanulas jovéje YouTube-csatorna
(https://www.youtube.com/channel/UCI7k4dkRwGOW-DK 9 HCkx7w)
Videotanar (http://videotanar.hu/)

Zanza.tv (https://zanza.tv/) A portal az érettségire torténd felkészitést tamogatja 7
tantargy esetében.

https://szega.hu/konyvek/szakmacsoportok-kozos-konyvei
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